ESTADO DO PIAUI

Lei n°. 002/97 de 04 de janeiro de 1997

“DispOe sobre a criagao de Quadro de Pessoal
de Cargos Efetivos e a Estrutura Salarial da
Prefeitura de Alvorada do Gurguéia e da outras
providéncias”.

PROFEITO MUNCIPAL DE ALVORADA DO GURGUEIA, ESTADO DO PIAUI:

Faco saber que a Cadmara Municipal de Alvorada do Gurguéia decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 19 - Ficam aprovados o Quadro de Pessoal de Cargos Efetivos a Estrutura
Salarial, as Descricoes e Especificacdes de Cargos, na forma dos anexos I e II, desta Lei.

Art. 20 - Para fins desta Lei, considerar-se a:

I - Cargo Publico é o conjunto de atribuicdes, deveres e responsabilidades que sao
cometidas a um servidor publico e que tem como caracteristicas essenciais a criagao por
lei, em ndmero certo, denominacdo propria e pagamento pelo municipio.

II - Servidor Publico é a pessoal legalmente investida em cargo ou funcao publica.

III - Referéncia Salarial-RS - é a posicdo distinta na faixa salarial, identificada por
algarismo romano (anexo I), alcangada pelo servidor em fungdao do tempo de servigo, da
sua qualificacao profissional e do seu desempenho funcional.

Art. 39 - O enquadramento, os critérios de promocao e de avaliacdao de desempenho
dos servidores serdo disciplinados em regulamento especifico, a ser aprovado por ato do
Chefe do Poder Executivo.

Art. 49 - O ingresso no servigo publico serd mediante concurso publico de provas ou
de provas e titulos.

Art.5° - Revogados as disposicdes em contrario, esta Lei entrard em vigor na data de

sua publicagao.

Francisco de Vasconcelos Mendes
Prefeito Municipal

A presente Lei foi sancionada e numerada aos quatro dias do més de janeiro de mil
novecentos e noventa e sete.

MARIA IDARCI BRITO DA SILVA
Chefe de Gabinete
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ANEXO I
QUADRO DE PESSOAL DE CARGOS EFETIVOS E A ESTRUTURA SALARIAL
GRUPO REFERENCIAS SALARIAIS
HIERARQUICO
CARGOS QUANT I II III AV V 1AV
AUXILIAR DE 02
SERV. GERAIS 13 45,00 | 47,00 | 50,00 52.00 55.00 57.00
MERENDEIRA /| 04
1 ZELADORA
VIGIA
ATENDENTE DE | 06
SAUDE 32 70.00 | 73.00 | 77.00 81.00 85.00 89.00
PROF. LETRAS 10
S/H.ESPECIAL.
2 TELEFONISTA
AGENTE DE 06
SAUDE 02
AUXILIAR 02 90.00 | 94.00 | 99.00 104.00 | 109.00 | 115.00
ADMINISTRATI 01
VO 02
3 AUXILIAR DE
ENFERMAGEM
FISCAL DE
OBRAS/
POSTURAS
MOTORISTA
ASSISTENTE 01 112.00 | 118.0 | 123.00 | 130.00 | 136.00 | 143.00
ADMINISTRATI 0
4 VO 12
PROFESSORA
OPERADOR DE| 01 | 200.00 | 210.0 | 220.00 | 232.00 | 243.00 | 255.00
5 COMPUTADOR 01 0
TECNICO
AGRICOLA
PROFESSOR B 01 | 250.00 | 262.0 | 276.00 | 289.00 | 304.00 | 319.00
6 0
MEDICO, 01 | 500.00 | 525.0 | 551.00 | 579.00 | 608.00 | 638.00
7 ODONTOLOGO 01 0
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Agente de Salde

DESCRICAO SUMARIA:
planejar e executar as atividades de orientacbes basicas de saude, tendo em vista a
reducao da mortalidade infantil.

DESCRICAO DETALHADA:

Realizar visitas programadas as familias carentes, para orientar sobre procedimentos
basicos de salude, para a redugao da mortalidade infantil;

Prestar orientagdes as familias carentes sobre higiene alimentar, condicdes sanitarias
e sobre agoes preventivas contra as doencas causadoras da mortalidade infantil;
Elaborar relatérios sobre as agdes desenvolvidas;

Executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

REQUISITOS:

Instrugao equivalente ao 1° grau;
Treinamento especifico;

Ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO

TITULO DE CARGO: Atendente de Saude

DESCRICAO SUMARIA:
executar as atividades de atendimento basico e auxiliares nas unidades de saude no
interior do municipio.

DESCRICAO DETALHADA:

executar as atividades de atendimento mais simples de enfermagem na area
médico-odontoldgica;

receber e ou colher material para exames;

aplicar medicamentos, injecdes intramuscular e endovenosas, atendendo a
determinacgdes médicas;

fazer curativos, utilizando conhecimentos e materiais de primeiros socorros;
controlar a agenda de atendimentos;

limpar e preparar os equipamentos médico-odontolégico;

organizar os prontuarios em arquivos;

zelar pelo material sob sua responsabilidade...

REQUISITOS:

instrucdo equivalente a 3° série do 1° grau;
treinamento especifico;

ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
I. TITULO DE CARGO: Assistente Administrativo

II. DESCRICAO SUMARIA:
organizar e executar atividades administrativas e de apoio a trabalhos técnicos,
como levantamentos, andlise e compilacdo de dados, elaboracdo de pareceres e
relatorios e relatérios em geral, acompanhamento da legislagdo, distribuicdo de
tarefas e outros necessarios a consecucao dos objetivos de sua area.

III. DESCRICAO DETALHADA:
planejar, executar e controlar os trabalhos de rotina do setor onde estiver lotado,
bem como supervisionar servidores auxiliares e prestando-lhe orientagao necessaria;
preparar pareceres e informagoes, efetuando levantamento de dados, preparando e
redigindo relatdrios, demonstrativos e correspondéncias oficiais;
examinar, instruir e informar processos sobre assuntos de sua area de atuacao;
analisar os problemas ocorridos fora da rotina, verificando documentos, normas e
regulamentos vigentes, visando propor sugestdes e alternativas de solugdes;
executar tarefas administrativas e de apoio técnico;
acompanhar a atualizar a legislacao pertinente a sua area de atuacgao;
solicitar providéncias para conserto de maquinas de escritério, reparo de moveis,
equipamentos e instalagoes;
executar outras tarefas correlatas.

IV. REQUISITOS:
instrugao equivalente ao 2° grau;
ser maior de 18 anos.



#4] ESTADO DO PIAUT AL do
$=CS PREFEITURA DE ALVORADA DO GURGUEIA LEA
ANEXO II

IT1.

I1I.

IV.

DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: auxiliar Administrativo

DESCRICAO SUMARIA:

auxiliar e ou executar atividades e tarefas em servigos burocraticos, realizando
trabalhos de recepcgdo, reprografia, encadernamento, conferéncia de documentos,
registros diversos, arquivamento, servicos gerais de datilografia e outras tarefas
correlatas de apoio, visando colaborar na execugao dos servigos.

DESCRICAO DETALHADA:

datilografar documentos, cartas e formuldrios, para atender atividades
administrativas;

controlar material de expediente, observando quantidade, tipo, tamanho e demais
especificagdes contidas em requisicdes e outros formularios;

executar servigos auxiliares internos e externos, de acordo com as necessidades do
setor;

protocolar entregas e recebimentos de documentos;

arquivar documentos, dispondo-os em ordem alfanumeéricos para facilitar consultas;
efetuar lancamento em livros fiscais, registrando comprovantes de transagodes
comerciais para permitir o controle da documentagao e consulta;

operar equipamentos diversos como telex, copiadora guilhotina e outros de natureza
simples;

zelar pela manutengao e conservagao dos materiais e equipamentos;

executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagao superior.

REQUISITOS:
instrugao equivalente ao 1° grau;
ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO

TITULO DE CARGO: Auxiliar de Enfermagem

II1. DESCRICAO SUMARIA:
executar as atividades auxiliares de enfermagem nas unidades de saude do
Municipio.
III. DESCRICAO DETALHADA:
verificar sinais vitais dos pacientes, tomando a pulsacdo, através de aparelho de
ausculta a pressao, para constatar anomalias;
aplicar medicamentos, injegdes, intramuscular e endovenosa nos pacientes,
atendendo a determinagdes médicas e observando as condicdes de aplicagao;
fazer curativos, utilizando conhecimentos e materiais de primeiros-socorros,
propiciando medicacao ao paciente em casos de escoriagbes ou outros ferimentos
leves;
preparar e esterilizar o material e o instrumental, atendendo as exigéncias, parar
permitir a realizacao dos atendimentos;
controlar a agenda de atendimentos, verificando os horarios e registrando as
consultas, para possibilitar o planejamento dos servicos;
fazer ficha de controle do paciente, organizando-a e mantendo-a atualizada em
arquivo, para facilitar o controle de atendimento pelo médico; manter os
equipamentos e materiais em bom estado de utilizagao;
participar dos cuidados e preparativos post-mortem;
atender pacientes, dispensando-lhes cuidados simples de enfermagem, sob
orientacao do Enfermeiro em sua higiene pessoal, em sua movimentacao e na
alimentacgao, para proporcionar-lhe conforto e bem-estar;
executar outras atividades correlatas.
IV. REQUISITOS:

instrucdo técnica profissionalizante a nivel de 1° grau;
ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO

|. TITULO DE CARGO: Auxiliar de Servigos gerais

I1.
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IV.

DESCRICAO SUMARIA:

executar servigos de oficce-boy, limpeza, jardinagem, costura, lavanderia, copa e
cantina, objetivando a consecucao das atividades de apoio aos demais setores da
Prefeitura Municipal.

DESCRICAO DETALHADA:

executar servicos de limpeza e manutencdo de escritérios, patios, cantinas e
corredores, varrendo, lavando e encerando;

preparar café nas cantinas;

auxiliar em pequenos consertos e mudancas de moveis;

remover o pé de mdveis, paredes, teto, portas, janelas e equipamentos, espanando-
os e limpando-os com flanelas e vassouras apropriadas;

arrumar banheiros, limpando-os com agua e sabdo, detergente e desinfetantes,
reabastecendo-os de papel sanitario e sabonete;

coletar o lixo dos depdsitos, recolhendo-os em latdes, para deposita-los na lixeira;
carregar e descarregar veiculos;

zelar pela limpeza de cemitérios parques e jardins, parando gramas, aguando e
podando plantas e flores;

operar maquina copiadora, conferindo a autorizacdo, acionando os mecanismos
necessarios visando atender necessidades do servico;

entregar documentos e pequenas encomendas nos diversos setores da Prefeitura ou
externamente;

efetuar pagamentos e ou recebimentos junto a Bancos, bem como a entrega de
documentos ou busca de informacdes em entidades publicas ou privadas, sempre
que solicitado;

prestar informagdes simples, orientando e encaminhando pessoas ao local desejado;
limpar e arrumar refeitérios, despensas e mesas de refeicdes dispondo lougas,
talheres e utensilios de copa e cozinha;

lavar e secar pecas de vestudrio, cama e mesa, manualmente ou por meio de
maquinas proprias, para preservacao da higiene;

passar as pecas lavadas, utilizando o ferro aquecido na temperatura adequada, para
dar-lhes a aparéncia desejada;

confeccionar e consertar pecas de vestuario, costurando manualmente ou com a
utilizacdo de maquina proépria, conforme modelos padronizados;

executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagao superior;

REQUISITOS:
instrucdo equivalente a 32 série do 1° grau;
ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO SUMARIA:

fiscalizar o acompanhamento da legislacao municipal sobre o uso e ocupagao do solo
urbano; fiscalizar o cumprimento da legislagao sobre postura municipal em matéria
de higiene e ordem publica e costumes locais, bem como de funcionamento dos
estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de servigos.

DESCRICAO DETALHADA:

fiscalizar as obras e edificacdes do Municipio, verificando projetos de construgoes,
concessdes de licenca, alvaras de funcionamento e certidoes, para detectar
existéncia de construcdes clandestinas e ilegais;

acompanhar as alteracdes na politica de fiscalizacdo, para atualizacdo dos
procedimentos e métodos de trabalho;

notificar preliminarmente o infrator, preenchendo em formulario préprio os dados
exigidos, inclusive o prazo para regularizagao da situacgao;

autuar infratores, lavrando o auto e arbitrando multas, conforme preceitos legais;
orientar a comunidade sobre as exigéncias legais de obras e edificacOes,
esclarecendo normas e especificacdes técnicas pertinentes; fiscalizar as vias
publicas, verificando sua utilizacdo, obras e servicos nos passeios e logradouros
publicos, o livre transito de pedestres, banca de jornais e revistas, as feiras livres e
vendedores ambulantes, para assegurar-se da legalidade das agoes;

fiscalizar o funcionamento do comércio, industria e prestadores de servigos,
verificando a licenga de localizacdo, licenca e horario de funcionamento, bem como o
cumprimento da legislagao de controle e preservagao do meio ambiente;

controlar a preservacao de estética urbana, investigando atos que contribuem para
sua depreciagao;

orientar a comunidade sobre as exigéncias legais de postura do Municipio;

efetuar revisdOes sistemadticas no Municipio para apurar existéncia de construcdes
clandestinas;

elaborar boletins de atividades e relatorio de ocorréncia fiscal;

executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagao superior.

REQUISITOS:
instrugao equivalente ao 2° grau;
ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO

. TITULO DE CARGO: Médico

DESCRICAO SUMARIA:
planejar e executar as atividades profissionais de medicina

DESCRICAO DETALHADA:

proceder a prevencdo de doencas perigosas a saude da populacdo, examinando os
municipes no consultério ou nos postos de saude ou enviando-os a clinica
especializada;

examinar o paciente auscultando, palpando ou utilizando instrumentos adequados
para determinar o diagndstico;

requisitar exames complementares e encaminha-los ao especialista, se for o caso;
realizar atendimentos de primeiros-socorros em caso de urgéncia;

elaborar planos e programas de protecdo a salde e educacdo sanitaria;

auxiliar e interpretar resultados de exames de Raio X, Bioquimico, Hematoldgico e
outros;

prescrever medicamentos, indicando dosagens e vias de administracao;

manter registros dos pacientes examinados, anotando dados como conclusao
diagnostica, tratamento e evolugdo da doenca;

emitir atestado de salude, sanidade, aptidao fisica e mental e de dbito;

executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagdo superior;

REQUISITOS:
curso superior de medicina, com registro no conselho da categoria
ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Merendeira / Zeladora

DESCRICAO SUMARIA:
realizar os servigos de preparo r distribuicdo de merendas nas unidades escolares do
Municipio, bem como fazer limpeza em geral do ambiente de trabalho

DESCRICAO DETALHADA:

executar o preparo e distribuicdo de merendas, para atender ao programa alimentar
de estabelecimentos educacionais;

controlar a quantidade de alimentos utilizados, informando a chefia a necessidade de
reposicao;

efetuar a limpeza e manter as condicoes de conservagcao e higiene do local de
trabalho;

receber ou recolher loucas e talheres apds as refeicoes;

executar os servicos de limpeza em geral, varrendo, lavando e removendo po,
encerando dependéncias e limpando moveis, janelas, equipamentos e outros;
executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS:
instrugao elementar
ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Motorista

DESCRICAO SUMARIA:

Dirigir veiculos leves, transportando pessoas, materiais e/ou outros equipamentos,
atendendo as necessidades dos servigos;

DESCRICAO DETALHADA:

dirigir o veiculo, manipulando seus comandos de marcha e direcdo e observando o
fluxo de transito e sinalizacdo’;

vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, nivel de combustivel, agua e dleo,
freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condicdes de funcionamento;
examinar as ordens de servigos a fim de planejar o roteiro do percurso;

receber usudarios ou espera-los em ponto determinados para conduzi-los aos locais
desejados;

preencher o boletim de movimentacdo diaria para permitir o controle;

recolher o veiculo apdés a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem, para
possibilitar a manutengao e reabastecimento;

zelar pela manutencao do veiculo e minimizar sua depreciagao;

executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagao superior.

REQUISITOS:

instrugao equivalente ao 1° grau;
habilitagdo especifica;

ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Odontdlogo

DESCRICAO SUMARIA:
planejar e executar as atividades profissionais de odontélogo;

DESCRICAO DETALHADA:

realizar os servicos de extracdo e tratamento dentario da populacao carente do
Municipio;

instruir os clientes sobre a higiene bucal e formas de prevencdo de caries;

realizar limpeza profilatica dos dentes e gengivas;

elaborar, juntamente com equipe de saude, a programacao de odontologia junto a
populagao;

analisar dados especificos coletados pelos postos de salde e outros servicos, a fim
de tracar as prioridades no desenvolvimento de programas de higiene oral da
comunidade;

prescrever e/ou administrar medicamentos para prevenir hemorragia pds-cirurgica
ou tratar de infeccOes da boca e dentes;

executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagdo superior.

REQUISITOS:
curso superior de odontologia, com registro no conselho da categoria;
ser maior de 18 anos.
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DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Operador de Computador

DESCRICAO SUMARIA:

operar computadores, regulando seus mecanismos, analisando especificagoes de
programas, interpretando mensagens, introduzindo, retirando e arquivando discos e
fitas, bem como providéncias a sua manutencao.

DESCRICAO DETALHADA:

operar computadores, regulando seus mecanismos, acionando os dispositivos de
comando, observando e controlando o seu funcionamento;

regular os mecanismos de controle do computador e equipamentos complementares,
baseando-se na programacgao recebida, para assegurar o perfeito funcionamento dos
mesmos;

selecionar e montar nas unidades correspondentes as fitas e discos necessarios a
execugao do programa, guiando-se pelo fluxograma dos sistema fornecido;
acompanhar as operagdes em execugao, interpretando as mensagens todas pelo
computador, verificando a alimentagao do equipamento, regularidade de impressao e
qualidade dos produtos;

organizar arquivos, fitas e disquetes, relatorios e outros materiais de operacao;
providenciar a manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos, visando
garantir o seu perfeito funcionamento;

executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do cargo.

REQUISITOS:

Instrucao equivalente ao 2° grau;

conhecimentos especificos sobre operacdo de computador;
ser maior de 18 anos.



=R

IT1.

I1I.

IV.

ESTADO DO PIAUI AL do
S PREFEITURA DE ALVORADA DO GURGUEIA LEA
ANEXO II

DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Professor de Letras

DESCRICAO SUMARIA:
ministrar aulas e atividades afins, para alunos do pré-escolar e 42 série do 1° grau,
elaborando e formulando testes, de acordo com a orientacdo pedagdgica.

DESCRICAO DETALHADA:

ministrar aulas atividades de classes, em consondncia com o0s programas
estabelecidos;

elaborar e aplicar testes, provas e outros métodos usuais de avaliagao;

estabelecer tarefas individuais ou em grupo;

participar de reunides de planejamento, programas e métodos a serem adotados ou
reformados;

registrar em diario de classe e ou equivalente, as notas e freqiéncias dos alunos,
bem como as atividades didatico-pedagdgicas desenvolvidas;

participar de cursos de reciclagem e ou aperfeicoamento em sua area especifica de
atuacao;

executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagdo superior.

REQUISITOS:
instrucdo equivalente de, no minimo, 1° grau;
ser maior de 18 anos.
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ANEXO II
DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Professor A

DESCRICAO SUMARIA:

planejar e ministrar aulas e atividades afins, para alunos da educacao pré-escolar a
43 série do 1° grau, elaborando e aplicando testes, estabelecendo tarefas para os
alunos, selecionando o material didatico a ser empregado no ensino, em
conformidade com os programas estabelecidos.

DESCRICAO DETALHADA:

planejar e ministrar aulas e atividades de classe, observando os programas
estabelecidos;

elaborar e aplicar testes, provas e outros métodos usuais de avaliagao;

estabelecer tarefas individuais e em grupo;

selecionar e ou confeccionar o material didatico a ser utilizado no ensino;

participar de reunides de planejamento, programas e métodos a serem adotados ou
reformulados, debatendo e emitindo opinides, buscando maximizar objetivos;
registrar em diario de classe e ou equivalente, as notas e freqiéncia dos alunos, bem
como as atividades didatico-pedagdgicas desenvolvidas;

realizar trabalhos vinculados ao planejamento, controle e avaliacdo de suas
atividades docentes;

participar de cursos de reciclagem e ou aperfeicoamento em sua area especifica de
atuacao;

executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagao superior.

REQUISITOS:
instrucao equivalente ao 2° grau, com habilitagcdo em magistério;
ser maior de 18 anos.



IT1.

I1I.

IV.

ESTADO DO PIAUI ] AL do

ANEXO II
DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Professor B

DESCRICAO SUMARIA:
planejar e ministrar aulas e atividades afins, para alunos de 52 a 82 série do 1° grau,
elaborando e aplicando testes, estabelecendo tarefas para os alunos;

DESCRICAO DETALHADA:

planejar e ministrar aulas e atividades de classe, observando os programas
estabelecidos;

elaborar e aplicar testes, provas e outros métodos usuais de avaliagao;

estabelecer tarefas individuais e em grupo;

selecionar e ou confeccionar o material didatico a ser utilizado no ensino;

participar de reunides de planejamento, programas e métodos a serem adotados ou
reformulados, debatendo e emitindo opinides, buscando maximizar objetivos;
registrar em didrio de classe e ou equivalente, as notas e freqliéncia dos alunos, bem
como as atividades didatico-pedagdgicas desenvolvidas;

realizar trabalhos vinculados ao planejamento, controle e avaliagdo de suas
atividades docentes;

participar de cursos de reciclagem e ou aperfeicoamento em sua area especifica de
atuacao;

executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagdo superior.

REQUISITOS:
curso de Licenciatura Curta ou Plena, com habilitacdo especifica na area;
ser maior de 18 anos.
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ANEXO II
DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
I. TITULO DE CARGO: Telefonista

II1. DESCRICAO SUMARIA:
operar mesa telefonica, efetuando ligagdes, transmitindo ou recebendo mensagens e
prestando informagdes quando solicitada.

III. DESCRICAO DETALHADA:
operar mesa telefonica de transmissao e recepgao;
prestar informacOes relacionadas com o pessoa e o6rgaos solicitados, mantendo
castro atualizado de numeros de aparelhos telefénicos de interesse especifico da
unidade;
relatar e requisitar consertos nos ramais ou linhas telefénicas, quando apresentarem
defeitos;
controlar ligagbes locais e interurbanas, anotando ramal, nome do solicitante,
assunto, destino e horario, em formulario apropriado;
manter arquivo de documentacao referente ao servico de centro telefénico;
executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior;

IV. REQUISITOS:
10 grau completo;
ser maior de 18 anos.
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ANEXO II
DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Técnico Agricola

DESCRICAO SUMARIA:
planejar e executar as atividades atinentes ao desenvolvimento do setor
agropecuario do municipio.

DESCRICAO DETALHADA:

promover a organizacao do trabalho em pequenas propriedades agricolas ou
comunidades rurais que sobrevivam de atividade agropecuaria viabilizando a adogao
de tecnologia moderna, visando o aumento da producao e da produtividade agricola;
orientar o agropecuarista na execucdo racional do plantio, adubacdao organica e
natural, tratos culturais, colheita e beneficiamento das variedades cultivadas;
orientar quanto ao manejo do solo, espacamento das plantas, conformacgao de
variedades e culturas, combate as pragas e beneficiamento da colheita;

orientar quando ao uso de maquinas e implementos agricolas e fertilizantes;

orientar quanto a criacdo de bovinos, suinos, caprinos e ovinos, utilizando técnicas
de alimentagao, confinamento, instalagdes, descarte, manejo e combate as
zoonoses e parasitas;

executar programas e projetos especiais de apoio ao desenvolvimento agropecuario;
executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo.

REQUISITOS:
curso de nivel médio na area agricola, com registro no conselho;
ser maior de 18 anos.
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ANEXO II

DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DO CARGO
TITULO DE CARGO: Vigia

DESCRICAO SUMARIA:

exercer a guarda de inspecao diurna e ou noturno das dependéncias da Prefeitura,
evitando roubos, entrada de pessoas estranhas, incéndios ou outras anormalidades,
a fim de preservar a integridade do patrimonio e de seus ocupantes.

DESCRICAO DETALHADA:

realizar ronda diurna e noturna nas dependéncias do edificio e areas adjacentes,
verificando o fechamento de portas, janelas e outras vias de acesso;

fiscalizar a entrada e saida de pessoas, identificando-as e encaminhando-as ao local
desejado;

vigiar veiculos e maquinas nas garagens, patios e oficinas , observando a
movimentagao de pessoas e bens, para evitar roubos e manter a seguranca do
patrimonio;

informar a chefia imediata as irregularidades observadas, através de relato verbal ou
escrito;

zelar pelo cumprimento das normas internas;

executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagdo superior.

REQUISITOS:
instrugao elementar;
ser maior de 18 anos.



